
Ordnung, Sauberkeit und ausreichend Platz für die  
Lagerhaltung sorgen in jedem Büro für mehr Sicher-
heit. 

Denken Sie daran, schwere Gegenstände unten zu  
lagern. Achten Sie zudem auf eine ausreichende Trag-
fähigkeit der Lagergestelle sowie auf handliche 
Verpackungseinheiten, die für den Transport von 
Hand geeignet sind. Schweres Material, wie Papier, 
sollte also in entsprechend kleinen Einheiten verpackt 
sein und unten gelagert werden.

Checkliste:

 Ķ Schwere Gegenstände unten lagern. 

 Ķ Auf ausreichende Tragfähigkeit der Schränke  
       oder Regale achten. 

 Ķ Handliche Verpackungseinheiten verwenden. 

 Ķ Schweres Material in kleinen Verpackungs- 
      einheiten lagern.

Regale und Schränke richtig beladen
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