
 
 
 
Die Bruno Wickart AG ist ein Einrichtungshaus für den gehobenen Wohn- und Bürobereich. Wir verstehen uns als 
Gesamteinrichter und Berater für Planung, Gestaltung, Umsetzung und Betreuung individueller Einrichtungsgestal-
tungen. Dabei setzen wir zielgerichtet auf die Zusammenarbeit mit Spezialisten aus Architektur, Licht, Multimedia 
oder Akustik. In diesem inspirierenden kreativen Umfeld und einem Gesamtteam von 50 Mitarbeitenden fehlen nur 
noch Sie! 
 
Für unseren Arbeitsort Zug suchen wir per sofort einen 
 
 
Online Sachbearbeiter / Verkaufsinnendienst (m/w/d) – 100% 
 
Online Sachbearbeitung 
 Generieren von Content für den Webshop 
 Organisieren von Marketingdaten, Produkteinformationen, u.ä. bei Lieferanten 
 Artikel-Stammdatenpflege, inkl. E-Shop-Datenpflege 
 Warenbewirtschaftung 
 Unterstützung Online-Shop-Manager in diversen administrativen Belangen 
 Sicherstellung kontinuierliches Quality-Management 
 Retouren-Abwicklung 
 
Verkaufsinnendienst 
 Selbständige Auftragsbearbeitung von Online- und Offline-Bestellungen  
 Bestellwesen, inkl. Liefertermine, Einkaufspreise, etc. via ERP-System 
 Bearbeitung von telefonischen und schriftlichen Kundenanfragen 
 Allgemeine Korrespondenzarbeiten, auch in Englisch 
 Sicherstellen des korrekten internen Dokumentenflusses 
 Ablage und Archivierung 

 
Ihr Anforderungsprofil   
 Abgeschlossene kaufmännische Grundbildung, Niveau EFZ 
 Mindestens 5 Jahre einschlägige Berufserfahrung in einer vergleichbaren Sachbearbeiter-Funktion 
 Idealalter zwischen 28 und 32 Jahre 
 Geläufige Erfahrungen in der Datenpflege (ERP, MS Excel/Word); IT-Affinität von Vorteil 
 Einschlägige Online-Shop Erfahrung von Vorteil 
 Rasche Auffassungsgabe und sehr sorgfältige genaue Arbeitsweise 
 Ihre Muttersprache ist Deutsch; Englisch auf Verständigungsniveau 
 
Was können Sie von uns erwarten?  Wir bieten Ihnen ein vielseitiges Aufgabengebiet in einem dynamischen 
Arbeitsumfeld. Ihre Ideen sind bei uns erwünscht! Angemessene Vergütung, gute Einarbeitung sowie eine 
unkomplizierte, auf Vertrauen basierende Arbeitsatmosphäre sind bei uns selbstverständlich. 
  
Interessiert? Dann erwarten wir gerne Ihre vollständige und aussagekräftige Online-Bewerbung, inkl. Foto  
und Motivationsschreiben an Frau Belinda Celentano, Geschäftsleitung/VR. belinda.celentano@bruno-wickart.ch. 
 
 
 
Wir beantworten ausschliesslich Bewerbungen, welche unserem Anforderungsprofil entsprechen. 
 
 
Bruno Wickart AG, Baarermattstrasse 10, Postfach, CH-6301 Zug, Telefon +41 41 510 25 61, www.bruno-wickart.ch 


